
 CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 
 PROCEDIMIENTOS: CÓMO PRESENTAR EL INFORME ANUAL 
  DEL TUTOR 
 
PUEDE UTILIZAR ESTA SERIE DE DOCUMENTOS si ha sido designado como el tutor del 
menor y ha pasado un año desde su designación. 
 
CUÁNDO Y CÓMO PRESENTAR EL INFORME ANUAL: 
 
PASO 1 El tutor para el pupilo debe llenar el INFORME ANUAL cada año, a más tardar en el 

aniversario de la fecha en que fue designado como tutor del menor.  Si usted cobra 
honorarios por actividades relacionadas con sus deberes como tutor, llene la 
DECLARACIÓN DE HONORARIOS y anéxela a cada INFORME ANUAL. 

 
NOTA:  Si usted no presenta el informe o no comparece a la audiencia de revisión, el 
tribunal puede fijar una audiencia de “Orden de presentar causas justificadas”. 

 
PASO 2 Llene el INFORME ANUAL con tinta negra.  Responda todas las preguntas.   
 
PASO 3 Envíe por correo una COPIA del INFORME ANUAL a las siguientes personas:  
 

• El menor, si tiene 14 años de edad o más. 
• El curador del menor (si corresponde) 
• Los padres del menor 
• El abogado designado por el tribunal para el menor (si corresponde) 
• Cualquier otra persona interesada que haya presentado una demanda de aviso ante 

el tribunal.  
 

Conserve una copia del INFORME ANUAL para usted con una lista de las personas a 
las que les envió el INFORME ANUAL. 

 
PASO 4 Presente el ORIGINAL del INFORME ANNUAL ante el tribunal. 
 

• En persona:  Presente el original del INFORME ANUAL con el secretario del 
tribunal, en el establecimiento del tribunal juvenil que hubiera manejado el caso, 
como se indica a continuación.  Lleve una copia para que la sellen con la fecha 
(“copia fiel”) para sus registros. 

   
• Por correo: Envíe el original y una copia del INFORME ANUAL contestado y 

firmado junto con un sobre con su dirección y sellos de correo a la dirección 
correspondiente, de las dos que a continuación se indican.   
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• Solicite que la copia con el sello de fecha (“copia fiel”) del INFORME ANUAL le 
sea devuelta por correo y proporcione un sobre con su dirección y el franqueo 
necesario.  
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