Centro de autoservicio

INSTRUCCIONES: COMO SOLICITAR UNA PRORROGA O
EXENCION DE LAS COSTAS Y GASTOS LEGALES

1. ¢QUE COSTAS O GASTOS LEGALES SE COBRAN? Las leyes de Arizona exigen que el
tribunal cobre costas y gastos legales cuando un usuario del tribunal presenta ciertos documentos
legales y/o cuando requiere otros servicios judiciales. Existen distintas costas y gastos legales
gue se cobran por distintos tipos de casos, dependiendo de lo que usted quiera o necesite hacer.
Puede averiguar cudles son las costas y gastos legales exactos que se cobran por un asunto en
particular llamando a la Secretaria del Tribunal al 602-506-6185 o visitando su sitio web en:

http://clerkofcourt.maricopa.gov/fees.asp

A continuacion indicamos los eventos mas comunes por los que se cobran costas y gastos legales:

o Para presentar una demanda, peticion, contestacion o respuesta a un nuevo caso
judicial;
. Para presentar una respuesta o peticion posterior a la sentencia en un caso del

Tribunal de lo familiar; por ejemplo, para hacer cumplir o modificar una orden
judicial de pension alimenticia, custodia o régimen de visitas;

. Por la emisién de un citatorio o citacion judicial por la Secretaria del Tribunal;

. Por la notificacion de actos procesales o por los costos de la notificacion por edicto;

. Para obtener una copia o una copia certificada de una orden judicial, fallo o
documentos;

. Para presentar una apelacion de un caso a un tribunal superior;

. Para fotocopiar documentos judiciales para las actuaciones que se elevan a un
tribunal superior en el curso de una apelacion;

. Para pagar los honorarios del taquigrafo de actas o transcriptor en audiencias o
juicios.

. Para la expedicién de una licencia de matrimonio.

No hay cuotas procesales para las 6rdenes de proteccion o para los autos de prohibicion
contra hostigamiento.

No hay que pagar cuotas procesales de notificacion para una orden de proteccién o un auto
de prohibicion contra hostigamiento que involucre una relacién sentimental.

2. ¢QUIEN PAGA LAS COSTAS Y GASTOS LEGALES? Por lo general, la persona que desea
presentar un cierto documento legal o que desea un cierto servicio legal tiene que pagar las
costas y gastos legales cuando se hace la presentacion o se brinda el servicio. Al final del caso
judicial, el juez puede ordenar que una parte pague todos los gastos legales y costas, lo que
significa que la parte tiene que reembolsar a la otra parte que ya habia pagado costas y gastos
legales. Si usted esta manejando su propio caso judicial, debera estar preparado para pagar varios
gastos legales y costas durante el proceso.
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3. ¢QUE SUCEDE EN EL CASO DE UNA PARTE QUE NO PUEDE PAGAR LAS COSTAS Y
GASTOS LEGALES? En algunas ocasiones, por razones muy importantes, una parte no puede
pagar las costas y gastos legales al momento de presentar documentos judiciales o solicitar otro
servicio legal. En caso de suceder esto, la parte puede solicitar una PRORROGA o EXENCION
de las costas y gastos legales.

. Una PRORROGA es un pago aplazado o plan de pago otorgado cuando la parte no
puede pagar los gastos legales en su totalidad, pero podria ser capaz de pagar en el
futuro. Porque todos deben asumir su parte de la responsabilidad por los gastos legales
y costas y porque es posible que usted pueda pagar en el futuro. En la mayoria de los
casos, usted recibira una prérroga en lugar de una exencion. Si al final de su caso
usted cumple con los criterios financieros y alin no puede pagar sus gastos legales,
podra solicitar al Tribunal que prorrogue (demore o reduzca) sus pagos o que lo exima
del pagos de costas y gastos legales.

i Una EXENCION es un perdon completo de los gastos legales y costas. Si se otorga
una EXENCION, no se le exigira a la parte que haga pagos ni que pague una
porcion de los gastos legales y costas exentas de pago. Se otorga una EXENCION
cuando la parte no tiene los recursos financieros para pagar en ese momento y no se
anticipa que los tendra en el futuro. Como regla general, las exenciones se otorgan al
final de un caso.

. A partir del 1ro de febrero del afio 2009, si se le otorga su solicitud de prérroga,
se agregara un cargo de $26 al monto de sus gastos prorrogados (el cargo no se
aplica a las exenciones).

4. DOCUMENTOS JUDICIALES PARA UNA PRORROGA O EXENCION DE LAS COSTAS Y
GASTOS JUDICIALES:

A. SOLICITUD DE PRORROGA 0 EXENCION DEL PAGO DE LAS COSTAS Y/O GASTOS
LEGALES y CONSENTIMIENTO PARA QUE SE DICTE UN FALLO (GNF11f): Usted
debera presentar la solicitud ante la Secretaria del Tribunal. Debe saber que la “Solicitud de
prérroga o exencién del pago de las costas y/o gastos legales” incluye un "Consentimiento
para que se dicte un fallo”. Al firmar este Consentimiento, usted acepta que se pueda
emitir un fallo contra usted para el pago de las costas y/o gastos legales que se prorrogaron,
pero que no se han pagado después de transcurridos treinta (30) dias calendario después
de que se hubo dictado el fallo final. Cuando se concluya el caso, usted recibira una
notificacion que le indicara cuanto debe y qué pasos debe seguir para evitar que se dicte
un fallo contra usted si todavia no es capaz de pagar. Cuando complete la solicitud, marque
las casillas que correspondan a su situacion de la siguiente manera:

N Pagina 1. Anote la informacidn solicitada y marque las casillas para indicarle al
tribunal cuales costas y/o gastos usted necesita que se prorroguen o que se le exima del
pago.
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. Pagina 2. Marque la casilla “1” para la “Prorroga” si no puede pagar todas las
costas y los gastos legales que indicd en la primera pagina en esta oportunidad.
Marque la casilla correspondiente a ““A” si usted recibe alguno de los tipos de
asistencia del gobierno indicados y marque la(s) casilla(s) para indicar el tipo que
recibe. Esté preparado para mostrar un comprobante a la persona que examinard la
solicitud. Lea “B” y “C” y marque la casilla para indicar si es aplicable. Si marcé la
casilla correspondiente a “C”, explique. Si quiere solicitarle al tribunal que considere
otorgarle una EXENCION completa del pago de las costas y gastos legales que se
indican en la primera pagina, marque la casilla correspondiente a “2”, ““Exencién”,
lea y marque “A” y/o ““B”, de ser esto aplicable.

N Luego, llene el cuestionario financiero.
Tome nota que si su condicion financiera mejora, ser& necesario que informe al tribunal
sobre esto, de manera que, incluso si no puede pagar ahora, tendra que pagar mas
adelante si tiene el dinero para hacerlo.

B. ORDEN PARA LA PRORROGA O EXENCION: No llene este formulario, excepto el
encabezamiento que incluye el nombre del peticionante / demandante y el nombre del
demandado. EI Comisionado Especial llenara este formulario después de revisar su solicitud.
Este formulario le indicara si sus costas se han eximido, prorrogado o se ha denegado su
solicitud.

C. DECLARACION EN APOYO DE LA PRORROGA O EXENCION DE LOS COSTOS DE
NOTIFICACION: La prorroga o exencion de los honorarios que deben pagarse al alguacil
(sheriff) por la notificacion en persona o al periddico por la notificacion por edicto debera
solicitarse por separado. Para hacerlo, llene el formulario descrita en la Seccion 4(A) anterior,
y la “Declaracion en apoyo de la prérroga o exencion de los costos de notificacion™. A
continuacion se indican algunos puntos importantes:

N Para la notificacion mediante el alguacil (sheriff): ¢Trat6 usted de pedirle a la otra
parte que aceptara la notificacion voluntariamente? Si no lo hizo, sera necesario que
tenga una muy razon.

N Para la notificacién por edicto: ¢Por qué esta recurriendo a la publicacion en lugar de
utilizar otro método de notificacion? Esto es importante no sélo para la prorroga o
exencion de los honorarios, sino porque la natificacién por edicto se utiliza solamente
como un Gltimo recurso. Si el Tribunal no esta satisfecho de que usted ha hecho todo
esfuerzo razonable para ubicar a la otra parte y hacer que se le haga la notificacion de
los documentos (entregados de la manera exigida por la ley), se le podria exigir que
tome medidas adicionales, lo que afiadiria demoras y costos a su caso, lo que incluye
que se le exija volver a hacer la publicacién por edicto. CERCIORESE DE LEER LAS
INSTRUCCIONES DEL CENTRO DE AUTOSERVICIO REFERENTES A LA
NOTIFICACION POR EDICTO ANTES DE HACER LA NOTIFICACION POR
EDICTO. jEsto podria ahorrarle tiempo, esfuerzo y apuros! ADVERTENCIA:
iPOR LO GENERAL NO PODRA ESTABLECER O MODIFICAR LA PENSION
ALIMENTICIA O LA MANUTENCION DEL CONYUGE CON LANOTIFICACION
POR EDICTO!
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5. ¢QUE DEBO HACER PARA SOLICITAR UNA PRORROGA?

A. Complete los documentos judiciales para la “Solicitud para la prérroga o exencion de las costas
y/o gastos legales” y “Consentimiento para que se dicte un fallo” junto con los documentos
judiciales que usted desea presentar para la accion judicial en la que esté involucrado. Si esta
entregando la solicitud a la Secretaria del Tribunal personalmente, NO FIRME la solicitud
hasta que llegue al mostrador de presentacién de documentos. Si esté enviando su solicitud a la
Secretaria del Tribunal por correo, sera necesario que firme la solicitud ante un notario publico
antes de enviar su solicitud por correo.

B. IT ISALWAYS A GOOD IDEA TO COME IN PERSON TO APPLY FOR A DEFERRAL OR
WAIVER, however, you can mail the application to the Clerk of the Court, 201 West Jefferson,
Phoenix, Arizona 85003. El Comisionado especial revisara su solicitud y le notificara si usted
es elegible para la prérroga o exencion.

C. Lleve la solicitud y todos los demas documentos judiciales al mostrador de presentacion de
documentos de la Secretaria del Tribunal.

D. Entréguele sus documentos al secretario. Si no ha hecho que le notaricen su firma, debera
presentar un documento de identificacion con foto para que el secretario verifique su firma.
El Comisionado especial por lo general decidira si se concedera lo solicitado sobre la base de
la informacién contenida en la solicitud. Ocasionalmente, la solicitud se le enviard a un juez
para que determine si se debe aprobar la solicitud.

E. Si se concede lo solicitado en la solicitud, presente los documentos judiciales para los actos
procesales en los que esté involucrado. Si se deniega la solicitud, pague las costas o gastos
legales. Si no esta de acuerdo con la decision, podré solicitar una audiencia ante un juez.

F. Silaprérroga o exencién es para los honorarios para la notificacion en persona por el alguacil
(sheriff), lleve los documentos que deben notificarse, junto con una copia de la orden de
prorroga o exencion, al alguacil (sheriff). Las instrucciones sobre coémo hacer esto se encuentra
en la hoja de instrucciones en la serie de documentos pertinentes a la notificacion de actos
procesales.

G. Silaprdrroga o exencion es para el costo de publicacion del edicto, siga las instrucciones en la
serie de documentos para la “NOTIFICACION™.

H. RECORDATORIO. Siaun no puede pagar las costas y gastos legales al final del caso y piensa
que debe recibir una prérroga adicional (plan de pago) o una exencidn, serd necesario que
presente una “Solicitud suplementaria” al final del caso o se dictard un fallo con
consentimiento contra usted. Usted recibird instrucciones sobre como hacer esto al final del
caso.

OTRA AYUDA. El personal del Tribunal puede contestar preguntas sobre procedimientos judiciales
pero no puede ofrecer asesoria legal. Si tiene preguntas acerca de asuntos que requieren asesoria legal,
el Centro de autoservicio tiene una lista de abogados que pueden ofrecerle asesoria legal y brindarle
ayuda en su caso, lo que requerira que usted pague honorarios, asi como una lista de mediadores
aprobados por el tribunal. Puede ver las listas en los Centros de autoservicio o en el Internet en:

http://www.superiorcourt.maricopa.gov/SuperiorCourt/FamilyCourt/Rosters/index.asp

TODOS LOS FORMULARIOS A LOS QUE SE HACE REFERENCIA EN ESTAS
INSTRUCCIONES ESTAN DISPONIBLES EN EL INTERNET EN:

http://www.superiorcourt.Pormaricopa.gov/SuperiorCourt/Self-ServiceCenter/forms/

© Superior Court of Arizona in Maricopa County GNF11hs-041513
ALL RIGHTS RESERVED Page 4 of 4



http://www.superiorcourt.maricopa.gov/SuperiorCourt/FamilyCourt/Rosters/index.asp

