CENTRO DE AUTOSERVICIO

PROCEDIMIENTOS: QUE HACER DESPUES DE HABER
COMPLETADO LA PETICION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA
DIVISION DE LAS PROPIEDADES

1. Complete todos los documentos: Estos son los documentos que debe completar:

v La “Peticion para hacer cumplir la orden del tribunal de dividir las propiedades”.

v “Orden de comparecencia”: Complete la seccion sobre el nombre del/de la Peticionante y del/de
la Demandado(a).
2. Saque copias y presente los documentos al secretario del tribunal: Saque tres copias de todos los

documentos que usted completd: una para usted, una para el juez y la otra para la otra parte. Ademas
de los documentos que se enumeran arriba, también necesitara una copia adicional de lo siguiente:

v “Notificacion del departamento del tribunal de familia”

Los gastos de la presentacidn de este proceso.. Si no tiene los medios econémicos para pagar los honorarios,
pregunte al secretario acerca de la papeleria para exonerarse o posponer el pago de los gastos
de la presentacién o puede obtener esa papeleria en el Centro de autoservicio. También puede obtener
una exoneracion o posponer los honorarios del alguacil (sheriff) con respecto a la presentacion de los
documentos, en caso que usted califique.

Presente el documento original de la “Peticion para hacer cumplir la orden del tribunal de dividir las
propiedades™ al secretario del tribunal en la oficina del tribunal de familia. EI secretario auxiliar le
devolvera el DOCUMENTO ORIGINAL de la orden de comparecencia.

Pida al secretario que también selle sus copias adicionales, las cuales se conocen como copias
“autenticadas”.
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3. Envie por correo o entregue personalmente los documentos al juez a quien se le asigno su caso: Dirijase al
APARTADO DE CORREO ENTRANTE del juez a quien se le asignd su caso. Si tiene dudas sobre
la asignacion de su caso, dirijase a la oficina de administracién del tribunal de familia y el personal le
informara quién es el juez a quien se le asigno su caso y donde se encuentra su APARTADO DE CORREO
ENTRANTE.

Deje los siguientes documentos en el APARTADO DE CORREO ENTRANTE del juez:

v Copia de la “Peticién para hacer cumplir la orden del tribunal de dividir las propiedades”
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Original y dos copias de la “Orden de comparecencia”

Un sobre respuesta de 9 x 12 pulgadas, pretimbrado para que el personal le pueda
enviar la decision del juez.

Si decide enviar los documentos por correo al juez a quien se le asign6 su caso, mande todos los documentos
anteriores a:

(Nombre del juez a quien se le asigno su caso)

201 West Jefferson, 3rd Floor

Central Court Building

Phoenix, Arizona 85003

4. Lo que hard el juez: El juez, basandose en los documentos que usted presentd, decidira entre:
v Fijar una fecha para una audiencia para que usted y la otra parte se retinan con el juez a discutir el
caso
v Declarar sin lugar el caso si el juez considera que la documentacion no presenta una razon legal
para proceder
v Otras 6rdenes que el juez considere apropiadas
5. Espere la respuesta del juez acerca de la audiencia:

Espere alrededor de una semana para que le fijen la fecha de la audiencia. El juez dictaminara sobre su
caso. Lea cuidadosamente la orden del juez completa para que se informe sobre cdmo procedera el juez.

Si usted proporciond un sobre respuesta de 9 x 12 pulgadas pretimbrado, el personal le enviara la decision
del juez y los documentos. De lo contrario, usted debera presentarse al tribunal alrededor de una
semana después de haber dejado los formularios y recogerlos en el apartado de correo saliente del juez.
Puede llamar a la oficina del juez para informarse si ya se ha fijado una fecha para su audiencia.

Si el juez decide conocer su caso, el personal le devolvera el original y copia de la “Orden de
comparecencia”. Una copia es para usted y la otra para la otra parte.

6. Presente los documentos a la otra parte: Si el juez decide fijar una audiencia, usted debe presentar los
siguientes documentos a la otra parte:

v La “Peticion para hacer cumplir la orden del tribunal de dividir las propiedades”
v La “Orden de comparecencia”
v

Copia de la “Notificacidn del Departamento del tribunal de familia”

En algunas ocasiones la otra parte ACEPTARA la notificacion, en cuyo caso ésta debera firmar la
“Aceptacion de notificacion” y usted debera presentarla. Si la otra parte no acepta la notificacion, usted
debera comunicarse con un notificador o con el alguacil (sheriff) para que presente los documentos a la otra
parte. Entregue al notificador o al alguacil (sheriff) una copiay el original de la “Orden de comparecencia”,
dependiendo de lo que el juez haya completado y le haya devuelto.

Después de la presentacion, el notificador o el alguacil (sheriff) presentara una declaracion jurada de
notificacion y ademés presentara el original de la “Orden de comparecencia” al secretario del tribunal.
Si la otra parte aceptd la notificacion, entonces usted deberd presentar el original de la “Orden de
comparecencia” y el original de la “Aceptacion de notificacion”.

7. Preséntese a la audiencia con una copia del decreto de cumplimiento de la orden: Cerciérese de anotar la
fecha, la hora y el lugar de la audiencia del tribunal y preséntese a la audiencia. Sea puntual. Vista
formalmente. Esté preparado para presentar su evidencia sobre la razén por la cual el juez debe ordenar
el cambio que usted solicit6. No lleve nifios al tribunal.
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